edienreich

COMPUTERTRAININGS

Adobe Acrobat - Formulare und InteraktivitAxt

3 Tage Spezial-Intensiv-Training

Dieses Adobe Acrobat-Training richtet sich an Personen, die mit Adobe Acrobat Formulare und interaktive Dokumente erstellen mA9chten.

Insbesondere fA%r BehAfrden, Verwaltungen und Institutionen bietet die einfache Erzeugung von PDF-Dokumenten aus Microsoft Office-Anwendungen eine
sinnvolle Vereinfachung und Optimierung der ArbeitsablArufe.

In diesem Training lernen Sie die Funktionen zur professionellen Erstellung von interaktiven PDF-Formularen. ZunAxchst erhalten Sie einen Aceberblick A¥sber
die BenutzeroberflAxche und Werkzeuge von Adobe Acrobat. Im Anschluss werden mit praktischen Acebungen verschiedenste Funktionen von Acrobat
veranschaulicht.

Zum Abschluss werden Sie bereits erste Formulare mit Berechnungen erstellen kAfnnen.

Grundlagen (Tag 1)

» Einweisung in PDF-Grundlagen

» BenutzeroberflArnche benutzerdefiniert einrichten

» Aceberblick der Werkzeuge in Acrobat

» Erstellung von plattformunabhArngigen Dokumenten
» PDFs editieren

Aufbau (Tag 2)

Textkorrekturen

Bilder einfA%gen und entfernen
Lesezeichen

Hyperlinks

Anmerkungen und Notizen
Sicherheit im PDF
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Fortschritt (Tag 3)

» Erstellung eines Index

» Formularerstellung

» Formularfelder und Formularfelderkennung

» Vorstellung der MAfglichkeiten mit dem Einsatz von JavaScript
» DurchfA%hrung einfacher Berechnungen in Formularfeldern

» Kurze Vorstellung der neuesten Programmfunktionen

» Praktische Tipps & Tricks

Vorraussetzungen

Grundlagen:
Allgemeine PC- oder MAC-Kenntnisse.

Aufbau und Fortschritt:
Jeweils die Inhalte der vorangegangenen Trainingseinheit.

(8 x 45 Minuten)
jeweils von 09.30 Uhr - 17.00 Uhr

Trainingsvarianten

A-ffentliches Training

Das i\'l]ffen~tliche Training ist eine Standardschulung in den medienreich-
SchulungsrAzumen mit Afffentlichem Teilnehmerkreis und den Inhalten aus
unserem Trainingsprogramm.

Preise

Kompletttraining
rotag ST

nicht verfAYgbar 1755.- €

Inkl. MwSt. = € 2.106,00

Alle Preis verstehen sich pro Teilnehmer(in).

Inklusive B
Mittagessen, GetrAxnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Bei gleichzeitiger Anmeldung von

» 2-3 Personen erhalten Sie 5% Rabatt,
» 4-6 Personen erhalten Sie 10% Rabatt
» 7 Personen und mehr erhalten Sie 15% Rabatt.



Individuelles Inhouse Training

Das individuelle Inhouse Training findet in lhren RAxumlichkeiten statt.
Ihre Vorteile auf einen Blick:

Wir kommen zu lhnen

Sie bestimmen lhren Wunschtermin

Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung
Individuelle Betreuung durch den Trainer

Sie sparen sich eventuelle Anfahrtswege u. Acebernachtungskosten
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Tagespreise

] ] . je weiterer
1. Teilnehmer 2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

1090,- € +190,- € +170,- € +140,- €

Inkl. MwSt. = € 1.308,00  Inkl. MwSt. = € 228,00 Inkl. MwSt. = € 204,00 Inkl. MwSt. = € 168,00

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten) zzgl. eventuell anfallender Spesen. Details entnehmen Sie bitte dem verbindlichen Angebot unser Berater- / innen.

Inklusive
Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat

Individuelles Firmen Training

Individuelles Firmen Training fAYr Sie oder lhre Mitarbeiter in den SchulungsrAzumen von medienreich.
lhre Vorteile auf einen Blick:

» Individuelle Betreuung durch den Trainer

» Training in unseren modernen SchulungsrAxumen

» Sie bestimmen lhren Wunschtermin

» Individuell abstimmbare Trainingsschwerpunkte aus unserer Trainingsbeschreibung

Tagespreise

] ] _ je weiterer
1. Teilnehmer |2. Teilnehmer |3. Teilnehmer

1420,- € +240,- € +210,- € +180,- €

Inkl. MwSt. = € 1.704,00  Inkl. MwSt. = € 288,00 Inkl. MwSt. = € 252,00 Inkl. MwSt. = € 216,00

Bei den Preisen handelt es sich um Tagespreise (8 x 45 Minuten).

Inklusive ~
Mittagessen, GetrArnke, Trainingsunterlagen, medienreich-Zertifikat
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